
  

 

 

 

Wir bieten eine Stelle als medizinische 
Fachangestellte 

 w/m/d 

in Voll- oder Teilzeit 

 

Wir suchen eine Mitarbeiterin/einen Mitarbeiter mit Freude am Um-
gang mit Kindern und Eltern 

 

Wir sind eine Kinderärztliche Praxis in Mainz. Unser nettes Team besteht aus einer 
Ärztin, sowie zwei MFAs und 5 studentischen Aushilfen. Seit 13 Jahren bieten wir un-
seren Patient:innen verschiedene präventive und diagnostische Leistungen in der all-
gemeinen Kinderheilkunde und Kinderkardiologie an.  

Wir legen hohen Wert auf eine moderne Praxis und betreuen unsere Patient:innen 
kompetent und empathisch. Im Team legen wir großen Wert auf Wertschätzung und 
eine gute Work-Life-Balance. Aufgrund des starken Wachstums suchen wir ab sofort 
Sie als Medizinische Fachangestellte(n) (m/w/d). Die Stelle ist unbefristet und kann 
auf Voll- oder Teilzeitbasis besetzt werden. 

 
 

Ihre Aufgaben 

 
• Sie betreuen Eltern und Angehörige mit Sensibilität und Empathie • Sie sorgen für 
einen reibungslosen Ablauf der Sprechstunde • Sie verantworten die Vorbereitung 
von kinderkardiologischen Untersuchungen und Vorsorgeuntersuchungen nach den 
Kinderrichtlinien • Zu Ihren Aufgaben gehören das Terminmanagement und die 
Abrechnung 

 



 

Ihr Profil  

• Grundausbildung als Med. Fachangestellte(r) oder ähnlichem • Erfahrungen in der 
Kinderheilkunde oder Erfahrungen im Umgang mit Kindern und deren Eltern • Eine 
angemessene Dienstleistungsorientierung und unternehmerisches Denken 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise und organisatorisches Geschick • 
Vorausschauendes Denken und Handeln 
• Gutes Einfühlungs- und Kommunikationsvermögen • Ehrlichkeit und Teamfähigkeit 
• Zuverlässigkeit, Ausdauer und Belastbarkeit • Offenheit gegenüber technischen 
Neuerungen 

 

Schön wäre es, wenn Sie über 
• Englischkenntnisse • Tastschreiben am PC • Erfahrungen mit dem Praxisprogramm 
Medatixx oder einer anderen Praxissoftware und • Erfahrungen im Bereich der 
kardiologischen Funktionsdiagnostik verfügen würden. 
 
Interesse? – dann erwartet Sie 

 
• eine interessante und verantwortungsvolle Aufgabe in einem guten Team, sowie 
Entwicklungsmöglichkeiten 
• gründliche Einarbeitung und kontinuierliche Trainings/Weiterbildung 
• ein attraktives Einkommen und eine wertschätzende Praxiskultur 
Erste Informationen zur Kinderarztpraxis und ihren Schwerpunkten finden Sie unter: 
https://www.dr-wenzel-kinderaerztin-mainz.de/ 

 

Ein Parkplatz kann gerne zur Verfügung gestellt werden. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen 
(Anschreiben inkl. Gehaltsvorstellung und Kündigungsfrist, Lebenslauf und 
Zeugnissen) unter Angabe der Referenznummer 1027 postalisch oder per E-Mail 
direkt an Frau Dr. Anke Wenzel: info@dr-wenzel-kinderaerztin-mainz.de oder geben 
Sie die Bewerbung in der Praxis ab.  

https://www.dr-wenzel-kinderaerztin-mainz.de/
mailto:info@dr-wenzel-kinderaerztin-mainz.de

