
Ausbildungsstellenbeschreibung  

Auszubildende (m/w/d) Kauffrau - Büromanagement  
 
Die Kfz-Innung Mainz-Bingen-Alzey (Körperschaft d. öffentlichen Rechts) vertritt und verwaltet über 500 
mittelständische Kfz-Betriebe und Autohäuser. Zudem verfügen wir über ein eigenes Schulungszentrum und 
führen seit Jahren Fachlehrgänge und Seminare im Kfz-Bereich durch.   
 
Ihr Profil:  

• Höhere Berufsfachschule, Sekundarabschluss 1, Abitur oder ähnliche Qualifikation 
• Gute Beherrschung der Deutschen Sprache in Wort und Schrift  
• absolute Diskretion und Loyalität 
• Selbstständigkeit, Organisationsgeschick und Engagement  
• Kenntnisse mit den gängigen MS-Office Anwendungen (Word, Excel + PowerPoint) 

 
 Wir bieten: 

• Einen Berufsausbildungsplatz mit anspruchsvollen und vielseitigen Aufgaben  
• Gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 

 
Wir suchen Sie als Auszubildende und freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen als PDF-Dokument an service@kfz-innung-mainz.de 
Bei Rückfragen wenden Sie sich an Frau Krawzyk unter 06131-333 57 57 
 
 

Deutsches Kraftfahrzeuggewerbe 
Innung Mainz-Bingen-Alzey 

 
Geschäftsstelle:  
Am Schleifweg 20 
55128 Mainz 

 
Telefon: (06131) 3335757 
Fax: (06131) 3335759 
Email: service@kfz-innung-mainz.de 
www.kfz-innung-mainz.de 
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