. . Berufsbildende

Schule 3 Mainz

Allgemeine Informationen fir unsere Schilerinnen und Schiler in
einem dualen Ausbildungsverhaltnis

Hier finden Sie allgemeine Informationen, die lhnen den Einstieg in Ihre Ausbildungs- und
Schulzeit an der BBS 3 Mainz erleichtern sollen. Eine kurze PowerPoint-Prasentationen, die
diese Informationen im Uberblick darstellt, ist in Vorbereitung.
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Klassenbezeichnung

Unsere Klassenbezeichnungen setzen sich aus der Abklrzung fir Berufsschule (BS), dem
Kirzel des Ausbildungsberufes, dem Jahr des Ausbildungsbeginns und einem Buchstaben bei
mehreren Klassen zusammen.

Fur den Ausbildungsberuf der Kaufleute fiir Bromanagement (KBM) ist das z.B. die Klassen-
bezeichnung BSKBM20B.

Eine Liste mit allen Ausbildungsberufen und deren Abklirzungen sehen Sie auf unserer Home-
page: http://www.bbs3-mz.de/bildungsangebot/berufsschule/

Erster Schultag

Am ersten Schultag eines neuen Schuljahres werden nur die neuen Schilerinnen und Schiiler
erwartet, Schilerinnen und Schuler der bereits bestehenden Klassen werden nicht beschult.
So nehmen wir uns Zeit fiir Sie, um Sie in die Schule einzufithren. In diesem Schuljahr 2020/2021 wird die
Einschulung der neuen Klassen allerdings wegen der Covid-19-Pandemie am jeweiligen ers-
ten Schultag der Klasse sein.

In welchen Raum Sie an diesem ersten Schultag aufgenommen werden, erfahren Sie entwe-
der durch einen Aushang am Eingang der Schule oder durch unsere Kolleginnen und Kollegen
im Eingangsbereich, die Ihnen den Weg weisen.

Im Vorfeld kénnen Sie Uber unsere Homepage erfahren, an welchem Tag und zu welcher
Uhrzeit die Auszubildenden der einzelnen Ausbildungsberufe erwartet werden.

Klassenleitung

Die Klassenleitung setzt sich aus zwei Personen zusammen. Wer lhre Klassenleitung ist, er-
fahren Sie am ersten Schultag. Hier erhalten Sie auch lhre Klassenbezeichnung, Kontaktdaten
und weitere Informationen.
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Kontaktdaten/Homepage

Mdéchten Sie mit uns in Kontakt treten, so ist dies am sinnvollsten Uber Ihre Klassenleitung
mdoglich. Alle Kolleginnen und Kollegen sind (ber die Mail-Adresse Vorname.Nach-
name@bbs3-mz.de zu erreichen. Auf unserer Homepage finden Sie auch unter ,Mailadressen
der Lehrkrafte* eine Liste der Kolleginnen und Kollegen mit den dazugehdrigen Mailadressen.

Sollten Sie dennoch Kontakt mit dem Sekretariat oder einer/m Abteilungsleiter/in aufnehmen
wollen, so ist dies wie folgt mdglich:

bbs3@bbs3-mz.de oder
per Telefon: 06131 90607 - 0
per FAX: 06131 90607 - 49

Schultage/Unterrichtszeiten

Als Auszubildende/r haben Sie entweder Blockunterricht oder Teilzeitunterricht an der BBS 3.
Beim Blockunterricht haben Sie Ihre Schultage in einem Block, also taglich, von ca. 6 Wochen.
Teilzeitunterricht bedeutet, dass Sie einen festen wochentlichen Unterrichtstag haben und zu-
satzlich 14-taglich einen weiteren. Diese Schultage konnen Sie den jeweiligen Teilzeitplanen
entnehmen. Im Folgenden ist ein Plan der Kaufleute fiir Biromanagement abgebildet:

Abteilungsleiterin: StD' Martina KRAMER
e st g s
Fax: 06131-9060749 SCNIIEE 3>Mﬂvi.nz =
Email: martina kraemer@bbs3-mzde und G
Geplante Unterrichtstage im Schuljahr 2019/20
Zweiter Unterrichtstag der Teilzeitklassen (14-taglich)
Kaufmann/-frau fiir
Biiromanagement 2019 2020
Ausb.-[ Erster 14-tagl.
Klasse Dauer | U'tag wo. U'tag | u'tag Aug. Sept. Okt. Nov. Dez. Jan. Feb. Marz April Mai Juni Juli Priifung
BS KBM17A 3 Mo Mi(B) 21 04./18. 16./30. 13/27. 1 08./22 0526 11425. 29 1327, 10,24 /. So 2020
BS KBM17B 3 Do Mi(a) 14428 11.125. 23. 06.20. 04.18. 15./29. 12 04.18. 01./22. 06./20. 03.17. 01. So 2020
BS KBM17C 3 Mo Fr(B) 23 06.120. 18 15729 13 10./24. 0728, 13/27. J. 1529 26 I So 2020
BSKBM17D | 2,5 Di Mi(A) 14428 11.125. 23. 06./20. 04.18. 15./29. 12 04./18. 01./22. 06./20. 03./17. 01. Wi 2019/20
BSKBMA7E | 25 Do Fr(A) 16./30. 13427 25 08/22 06./20. 17431 14 06./20. 03./24. 08 05/19 03. Wi 2019/20
BSKBM18A | 3 Di Mi(B) 21 0418 16./30, 1327 11 08.122 05.26. 11425, 29 13./27. 10/24, /. So 2021
BS KBM18B 3 Do Fr(A) 16.430. 13427 25 08/22 06./20. 17.131 14 0620 03./24. 08 0519 03 So 2021
BS KBM18C 3 Mi Di(B) 20 03.17. 15./29. 12426, 10 07./21 04 10724 07.728. 12126, 0923 1. So 2021

Stundenplan
Ihren Stundenplan erhalten Sie am Tag der Aufnahme an unserer Schule.

Auf dem Stundenplan finden Sie nicht nur Ihnen bekannte Facher wie Deutsch, Sport, Religion
oder Sozialkunde, sondern auch Lernfelder oder berufsbezogene Facher. Der berufsbezogene
Unterricht in Threm Ausbildungsberuf orientiert sich an realen, betrieblichen Handlungssituati-
onen.

Ihren Stundenplan mit den wahrend eines Schuljahres sich ergebenden Anderungen kénnen
Sie auch Uber eine App (Da Vinci) auf Ihrem Mobiltelefon einsehen. Den Zugangscode (Be-
nutzername und Kennwort) fiir Ihre Klasse erhalten Sie von lhrer Klassenleitung. Bitte leiten
Sie diese Daten an lhre/n Ausbilder/in weiter.

Mit diesen Zugangsdaten erhalten Sie auch Uber unsere Homepage Zugang zu Ihrem Stun-
denplan (https://www.bbs3-mz.de/service-informationen/stunden-vertretungsplan/ )
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Hausordnung

Die Hausordnung der BBS 3 bildet die Grundlage unseres Zusammenlebens und unserer Zu-
sammenarbeit. Hier finden Sie die wichtigsten Regeln als Grundlage eines konstruktiven und
wertschatzenden Miteinanders. Da in der Hausordnung wichtige Verhaltens- und Vorgehens-
richtlinien festgelegt werden, muss die Einhaltung nicht nur von Ihnen sowie bei Minderjahri-
gen von den Erziehungsberechtigten per Unterschrift bestétigt werden, sondern auch von Ih-
rem Ausbildungsbetrieb.

Das Verhalten aller am Schulleben der BBS 3 Beteiligten ist geprdgt durch das Bestreben, den Unter-
richt und das Schulgeschehen aktiv und konstruktiv zum Wohle aller mitzugestalten, insbesondere
durch

- gegenseitige Riicksichtnahme, Toleranz und Fairness untereinander
- Hoflichkeit und Respekt gegeniiber anderen

- Gleichberechtigung von Frau und Mann

- Gleichstellung von Menschen mit und ohne Handicap

- die Bereitschaft zu angemessenen Konfliktlosungen

- und die Einhaltung der nachfolgend formulierten Regelungen:

Im Schuljahr 2020/21 wird die Hausordnung durch besondere Regelungen zum Infektions-
schutz erganzt.

Materialgeld

Der Schulbesuch an der BBS 3 ist grundséatzlich kostenfrei. Sie erhalten von den Lehrkréaften
auch Unterrichtmaterialien. Ihr Beitrag zu den Kosten dieser Unterrichtsmaterialien wie Ko-
pien, Plakat- und Flipchartblatter etc. besteht in einer einmaligen Zahlung von Materialgeld in
Hohe von 5 Euro zu Beginn Ihrer Ausbildung, zu entrichten an lhre Klassenleitung.

Biicher

In einzelnen Unterrichtsfachern benétigen Sie Lehrbilicher, Arbeitshefte und andere Arbeits-
mittel. Informationen hierliber werden von den Lehrkraften zu Beginn des Schuljahres mitge-
teilt.

Bitte bestellen Sie die erforderlichen Arbeitsmaterialien erst nach Absprache mit den jeweiligen
Fachlehrer/innen.

Zeugnhisse

Zeugnisse werden in der Berufsschule nur zum Schuljahresende und zum Ausbildungsende
ausgestellt. Wenn Sie die schulischen Anforderungen erfillt haben, erhalten Sie ein Ab-
schlusszeugnis. Sollte dies nicht der Fall sein oder sollten Sie den Bildungsgang vorzeitig ver-
lassen, so wird IThnen ein Abgangszeugnis ausgestellt.

Wahrend |hrer Berufsausbildung haben Sie Unterricht in unterschiedlichen Lernfeldern und
Unterrichtsfachern, deren Noten allesamt in ein Abschluss- bzw. Abgangszeugnis eingehen.
Wird ein Lernfeld beispielsweise nur im ersten Ausbildungsjahr unterrichtet, so wird die Note
dieses Lernfeldes wieder auf dem Abschluss- oder Abgangszeugnis abgebildet. Die jeweiligen
Lehrkrafte werden Sie daruber detailliert informieren.
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Qualifizierter Sekundarabschluss |

Das Abschlusszeugnis der Berufsschule schlie3t automatisch den Hauptschulabschluss ein.
Unter bestimmten Umstanden kénnen Auszubildende ohne qualifizierten Sekundarabschluss
diesen durch den Berufsschulunterricht erwerben. Haben Sie im Abschlusszeugnis einen
Notendurchschnitt von 3,0 oder besser, die Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen und
kénnen Sie mindestens 5 Jahre Fremdsprachenunterricht nachweisen, so schliel3t das Ab-
schlusszeugnis auch den qualifizierten Sekundarabschluss | ein.

Diesen bescheinigen wird Ihnen auf Antrag am Ende Ihrer Ausbildung.

Religionsunterricht

Sollten Sie aus Gewissensgrinden nicht am Religionsunterricht teilnehmen wollen, so ist dies
zu Beginn jedes Schuljahres von Ihnen zu beantragen. Damit ist eine automatische Teilnahme
am Ethikunterricht verbunden.

Beratungsangebote

Als Schulerin oder Schuler einer berufsbildenden Schule kommen Sie in einem Alter zu uns,
in dem viele Entscheidungen von lhnen getroffen werden missen: Ausbildung, Abitur, Beruf
... der Pfad, auf dem Sie in Zukunft gehen wollen, muss jetzt gefunden werden. Die Anforde-
rungen, die an Sie in der Berufswelt gestellt werden, sind andere als die in den allgemeinbil-
denden Schulen.

Bei diesen zukunftsweisenden Entscheidungen den Einstieg in die Berufswelt, aber auch im
Falle von personlichen Konflikten kdnnen Sie z.B. von der Schulsozialarbeit, Verbindungslehr-
kraften oder der Schulseelsorge bzw. externen Beratungsstellen unterstitzt werden.

Nahere Informationen zu Kontaktdaten erhalten Sie zu Schulbeginn.
Ferientermine

In der Berufsschule gibt es, wie an allen 6ffentlichen Schulen in Rheinland-Pfalz, Ferien und
bewegliche Ferientage. Die Ferientermine fir das aktuelle und die ndchsten Schuljahre finden
Sie auf unserer Homepage (http://www.bbs3-mz.de/service-informationen/ferientermine/). Am
letzten Schultag vor den jeweiligen Ferien findet grundsatzlich normaler Unterricht statt; nur
vor den Sommerferien gilt die Ferienregelung, dass der Unterricht um 13:00 Uhr endet.

Als Auszubildende/r bedeutet das, dass Sie wahrend der Ferien oder an schulfreien Tagen in
Ihrem Ausbildungsbetrieb erwartet werden, sofern Sie dort keinen Urlaub beantragt haben.
Der Ihnen zustehende Urlaub ist grundsatzlich in der unterrichtsfreien Zeit zu nehmen.

Schulerausweis

Als Schiler/in der BBS 3 kdnnen Sie sich einen Schilerausweis ausstellen lassen. Die Schi-
lerausweise werden zu Beginn des Schuljahres bei der Klassenleitung beantragt. Bringen Sie
ein aktuelles Lichtbild mit.

Forderunterricht/ausbildungsbegleitende Hilfen

Wenn Sie Schwierigkeiten mit der deutschen Sprache haben, so bieten wir Férderunterricht
an, der grundsatzlich an Ihrem wdchentlichen Berufsschultag in der 9. und 10. Schulstunde
stattfindet. Ihr Ausbildungsbetrieb muss zu Ihrer Teilnahme das Einverstdndnis geben.
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Bei Problemen in der theoretischen Berufsausbildung kann aul3erdem Uber das Forderpro-
gramm ,Ausbildungsbegleitende Hilfen® (abH) der Agentur fur Arbeit friihzeitig gegengesteuert
werden. Wenn Sie Probleme mit dem Unterrichtsstoff der Berufsschule haben, Hilfe bei indivi-
duellen Lernschwachen bendétigen oder gezielte Unterstiitzung zur Vorbereitung auf die Ab-
schlussprifung notwendig ist, kénnen Sie mit Einverstandnis lhres Ausbildungsbetriebes ei-
nen Antrag auf abH bei der Arbeitsagentur stellen.

Allgemeine Informationen der Bundesagentur fir Arbeit zu Hilfen in der Ausbildung erhalten
Sie auf der Seite der Bundesagentur: https://www.arbeitsagentur.de/bildung/ausbildung/aus-
bildungsbegleitende-hilfen

Ansprechpartner in der Bundesagentur fur Arbeit sind die Berufsberater/innen.
Zusatzqualifikationen

Wir bieten unseren Schilerinnen und Schilern vielfaltige Arbeitsgemeinschaften oder Unter-
richt an, in denen Sie auch Zertifikate und Zusatzqualifikationen erwerben kénnen. Hierbei
handelt es sich um Angebote beispielsweise aus den Bereichen Fremdsprachen, Informati-
onsverarbeitung und Marketing. Genauere Informationen konnen Sie unserer Homepage ent-
nehmen (http://www.bbs3-mz.de/bildungsangebot/zusatzqualifikationen/ )
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